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Regimento das Bibliotecas Escolares 2021/2025

Artigo 1.°
Definicdes Principios Gerais

1. As Bibliotecas Escolares (BE) do 1.° ciclo sdo uma estrutura educativa do
Agrupamento de Escolas General Serpa Pinto, Cinfaes, regendo-se 0 seu
funcionamento pelas normas definidas no presente regimento.

2. As BE devem constituir-se como um recurso essencial do processo educativo,
integrando o Projeto Educativo do Agrupamento e o Regulamento Interno, através de
uma prética que envolva toda a comunidade educativa no sentido de fomentar o gosto
pela leitura, as literacias da informacéo e da comunicagéo e o aprofundamento da cultura

civica, cientifica, tecnolégica e artistica.
Artigo 2.°
A utilizacdo da BE tem como objetivos:

1. Tornar possivel e potenciar a plena utilizacdo dos recursos pedagoégicos.

2. Dotar as escolas de um fundo documental adequado as necessidades das diferentes
disciplinas e projetos implementados na escola.

3. Permitir a selecao, organizacéo, producao e difusdo da informac&o nos seus diferentes
suportes.

4. Estimular nos alunos competéncias relativas a literacia da informacédo, de modo a
integra-las nas praticas escolares.

5. Estimular nos alunos o prazer de ler, associando a leitura aos tempos livres e a
ocupacao ludica.

6. Cooperar com os docentes da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo.

Artigo 3.°

InstalacOes

1. O espaco das BE estd organizado em zonas funcionais: zona de atendimento/

rececao, zona de leitura informal, zona de leitura presencial e multimédia.
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Artigo 4.°

Horério de Funcionamento
1. O horario das BE é definido no inicio do ano letivo, em fun¢éo das necessidades das
escolas.
2. No presente ano letivo a BE funciona em horario continuo das 9h as 17h.

3. O horério de funcionamento é da BE € equivalente ao funcionamento de cada escola.

Artigo 5.°

Equipa Educativa: Constituicdo e Funcdes

1. As BE sao geridas por uma equipa educativa, liderada por um professor
bibliotecario e constituida pelos professores e assistentes operacionais de cada escola.

2. A todos eles assiste o dever de zelar pelo espaco e utilizd-lo sempre que as
atividades se justifiguem. As BE do 1.° ciclo ndo devem ser utilizadas sem a presenca de

um adulto responséavel.

Artigo 6.°
Competéncias do coordenador

1. Promover a integracéo da biblioteca na escola.

2. Assegurar a gestdo da biblioteca e dos recursos humanos e materiais.

3. Definir e operacionalizar, em articulagdo com a direcdo, as estratégias e atividades
da politica educativa da BE.

4. Coordenar a equipa educativa.

5. Favorecer o desenvolvimento das literacias, designadamente da leitura, da informacgéo
e dos media e apoiar no desenvolvimento curricular.

6. Promover o uso da biblioteca e dos seus recursos dentro e fora da escola.

Artigo 7.°

Competéncias dos restantes elementos da equipa

1. Proceder aos registos (papel e/ou digital) do material requisitado.
2. Orientar os alunos no acesso e no uso dos recursos.

3. Difuséo da informacgéo e marketing das BE.

4. Tratamento do fundo documental das BE.

5. Participacao nas atividades de dinamizacao das BE.
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6. Participacdo na realizagdo de agbes que promovam as literacias da leitura, da

informacéo e dos media.

Artigo 8.°

Constituicdo e Gestao do Fundo Documental

1. O fundo documental das BE é constituido por um conjunto muito diferenciado de
materiais em diferentes suportes, que podem ser considerados recursos educativos e
que incluem documentos impressos (livros, revistas ...) e ndo impressos (DVD video e
audio e outros materiais manipulaveis).

2. A constituicdo e gestdo do fundo documental tenta seguir as “Linhas de Orientacdo
Técnica e Funcional” definidas pela Rede de Bibliotecas Escolares, quer no que respeita
aos critérios a ter em conta na politica de aquisi¢des, quer no que se refere a relacao
guantitativa existente entre os documentos impressos e nao impressos e o0 numero total
de alunos da escola.

3. A definicdo da politica documental é feita de acordo com o curriculo nacional, o projeto
educativo do Agrupamento, as necessidades educativas especificas dos alunos, a origem
multicultural dos alunos e as areas extracurriculares e ludicas.

4. O coordenador, com o0 apoio da equipa, define a politica documental, decidindo as

aquisicOes de acordo com os critérios expostos.

Artigo 9.°

Tratamento Documental

1. Todos os documentos das BE recebem o tratamento adequado que inclui: o registo, a
carimbagem, a catalogacao, a classificacdo, a indexacéo, a cotacao e a arrumacao.

2. A classificacdo das obras é feita a partir da consulta da tabela da CDU (Classificacéo
Decimal Universal).

3. A constatacdo de que algumas das obras existentes ndo correspondem ao perfil de
utilizadores das BE ou estdo degradadas, obriga ao “desbaste” da colecéo, enviando as
obras retiradas para reciclagem.

4. As obras deterioradas, mas que continuam a ser um recurso necessario, devem ser
retiradas para uma intervencéo de restauro.

5. As publicagbes periddicas pereciveis, como catalogos, panfletos, desdobraveis,

revistas sem interesse pedagdgico reconhecido, jornais nacionais e regionais, serao
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guardados pelo maximo de um més. Findo este periodo serdo enviados para a
reciclagem.
6. Devido a escassez de instalacdes nas bibliotecas escolares do 1.° ciclo, os manuais

escolares sédo arrumados noutro espago da escola.

Artigo 10.°
Utilizadores

1. A biblioteca escolar destina-se aos seguintes utilizadores: alunos, professores,
funcionarios que desempenham funcfes na escola e pais/encarregados de educacéo dos
alunos que frequentam os estabelecimentos de ensino do Agrupamento de Escolas
General Serpa Pinto, Cinfaes.

2. Os pais/encarregados de educacao dos alunos podem utilizar os servicos da BE para a
requisicdo domicilidria de obras do fundo documental, mediante a apresentacdo de um
documento de identificagéo.

3. Em caso de necessidade, podera a Biblioteca ser utilizada para outros fins pedagogico-
didaticos como reunides, coléquios, debates, exposicdes, pesquisa na Internet ou fundo
documental com acompanhamento do respetivo professor, ou outros adultos
responsaveis, interrompendo-se nessas situacdes a admissdo a leitura e utilizacdo dos
recursos existentes.

4. As situacdes mencionadas no numero anterior deverdo ser comunicadas com a

antecedéncia necessaria aos responsaveis pela biblioteca.

Artigo 11.°

Deveres dos Utilizadores

Séo deveres dos utilizadores da BE:

1. Respeitar o horario de funcionamento.

2. Requisitar o material necessario preenchendo os respetivos impressos existentes na
zona da rececgao.

3. Utilizar o material requisitado sem o danificar, zelando pela sua conservacao.

4. Respeitar os prazos de entrega dos materiais requisitados.

5. Os utentes da biblioteca n&o podem comer ou ter qualquer comportamento que

perturbe o bom funcionamento deste espaco.
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Artigo 12.°

Direitos dos Utilizadores

Sao direitos dos utilizadores da BE:

1. Ter livre acesso a este espaco educativo.

2. Utilizar os servi¢os educativos e técnicos das BE.

3. Ter apoio da equipa educativa na pesquisa, consulta, tratamento e producéo da
informacao.

4. Utilizar o mobiliario, os equipamentos e 0s recursos existentes e apoio por parte dos
recursos humanos.

5. Em caso de dano ou extravio das obras, o utilizador deve rep6-las ou indemnizar a
escola no valor estipulado pelo coordenador da BE, sensivelmente o correspondente ao

valor da obra.

Artigo 13.°

Direito de acesso ao Material Livro e do Material Nao Livro

1. Acesso livre as estantes.

2. ApOs a utilizacdo dos materiais estes devem ser colocados no balcdo de atendimento
para posterior arrumacao.

3. Os materiais a utilizar na sala de aula tém que ser requisitados pelos professores,
mediante preenchimento de impresso proprio na zona de rececao.

4. Todas as obras podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario, exceto,
enciclopédias, dicionarios e atlas em diferentes suportes, salvo em casos excecionais.

5. As edicdes de luxo ou edi¢des de valor devidamente reconhecido, apenas podem ser
consultadas na BE.

6. As obras passiveis de empréstimo domiciliario séo requisitadas pelo prazo de quinze
dias (material livro). Este prazo poderd ser renovado, caso as obras ndo tenham sido
solicitadas por outro utilizador.

7. O material ndo livro pode ser emprestado, durante 24 horas, para finalidades
pedagdgicas ou equiparadas, com o0 objetivo de vir a ser utilizado na escola ou em
instituigcdes similares.

8. Os utilizadores dos jogos educativos devem ter um comportamento correto, falando em

voz baixa e arrumando todas as pecas no final da sua utilizacao.
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Artigo 14.°
Aulas /Atividades na BE

1. As Bibliotecas Escolares do 1.° ciclo podem funcionar como sala de ensino, para aulas
planificadas com recursos das BE.

2. As aulas, previstas para a BE, devem ser planificadas com a equipa, com a
antecedéncia possivel.

3. A Biblioteca pode ser utlizada para atividades previstas no PAA, desde que haja
planificacdo atempada e disso se informe a equipa da BE, para organizacdo do espaco e

equipamentos.

Artigo 15.°

Medidas corretivas e disciplinares

As atitudes e comportamentos incorretos dos alunos e o ndo cumprimento dos deveres
estipulados sdo passiveis de aplicacdo de medidas corretivas e disciplinares
diferenciadas por parte da equipa educativa da BE, a saber:
1. Expulsao do espaco da BE.
2. Interdicdo de frequentar a BE por periodos de tempo a definir de acordo com
a gravidade da situacéao.
3. Interdicdo da requisicdo de material livro e ndo livro ou da utilizacdo de
equipamentos.
4. Estas medidas ficam registadas em documento préprio, sendo dado

conhecimento ao professor titular de turma.

Artigo 16.°

Disposic¢des finais

1. Este regimento entra em vigor depois da sua aprovacéo pelo Conselho Pedagogico.

2. O presente regimento tem aplicabilidade, no que a sua especificidade diz respeito, as
bibliotecas escolares do 1.° ciclo que integram o Agrupamento de Escolas General Serpa
Pinto, Cinfaes (Escola Basica de Cinfaes, Escola Basica de Nespereira, Escola Basica de
Oliveira do Douro, Escola Basica de Santiago de Pides e Escola Béasica de Séao

Cristovao).
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3. Este regimento estara disponivel para consulta integral na pagina do Agrupamento.

4. Outras situacdes nao contempladas no regimento serdo resolvidas pelo coordenador e
pela direcéo.

5. A Equipa responsavel pela Biblioteca ndo se responsabiliza por qualquer objeto dos
alunos que possa desaparecer, pelo que aconselha a que 0os mesmos guardem 0s seus

bens nas salas de aula ou cacifos.

Cinfaes, 08 de outubro de 2024

Aprovado em Conselho Pedagdégico
/1202

O Presidente do Conselho Pedagdgico

(Manuel Anténio Pereira)
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